i$ TANIMI GEREKLERI BELGESI

i$ UNVANI MERA HESAP iSLERi GOREVLISI

BOLUMU  iDARI VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU

iSIN KISA TANIMI

Kahramanmaras il Gida Tarim ve Hayvancilik MidirlGgi Gst yonetimi tarafindan belirlenen

amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; 4342 sayili Mera Kanunu mera 6zel 6deneginin kontroli ve
harcanmasi ile ilgili faaliyetleri yiritmek. Mudurliglimize gelen meralarla ilgili 6denek ve
harcamalari, ilgili yonetmelikler ve talimatlar isiginda uygulamak ve sonuglandirmaktir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

10.

Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz.
GTHB.46.iLM.IKS.GT.00/005)

Hesap takip programi ve yillara gore ihtiyac olacak 6demelere ait 6denek ve ikmal

planlarini hazirlamak.

Mera butgesini hazirlamak

Mera Kanunu ve 4684 sayili Bazi Kanun ve Kanun Hikminde Kararnamelerde Degisiklik
yapilmasina Dair Kanunun 13 {incii maddesi ile Mera Ozel Odenegi gelirlerini izlemek. Bu
amacla Mera 6zel hesabi kesintilerini takip etmek, icmal ve harcama cetveli hazirlamak.

il Mera gelirine iliskin bilgileri aylik olarak MERBISe girisini yapmak ve yillik icmali
Bakanligin ilgili birimine gondermek

Mera hizmetleri ddeneginin kullaniimasi ile ilgili is ve islemleri ylritmek.

Mera Kanununun 30.Maddesi Geregince Yapilacak Tahsilatlar ile Odenecek Huzur Haklarina
iliskin Yonetmelige gore 6zel 6denek kaydedilen tutarlar: Uygulamanin geregi olarak
yapilacak yatirim (yili yatirrm programi ile iliski kurulmasi kaydiyla) ve Yillara goére ihtiyag
olacak 6demelere ait 6denek taleplerini hazirlamak, harcamalarda; gerekli arag, gereg ve
malzeme alimlarinda 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri
Kanunu ve yili Kamu ihale Tebligi ve bagl diger mevzuatlari/ mevzuatlar dahilinde alim
yapmak.

istisnalar kapsamindaki (DMO vb) kurumlardan satinalma islemleri

Mera Kiralamalari 4342 Sayili Mera Kanunu ve Mera Yonetmeligi ile il Mera Komisyonunun
karari cercevesinde uygulamaya konulan 2014/1 Sayili Mera Yaylak ve Kislaklarin Kiralanmasi
Teknik Talimatinin 4. Maddesinin (z) bendi ¢cercevesinde olusturulacak “ ihale komisyonunca
” yapilacaktir.

il sinirlari dahilinde bulunan meralar, yaylak ve kislaklar 4342 Sayili Mera Kanunu'nun
12.maddesi Mera yodnetmeliginin 13. maddesi ve il Mera Komisyonu'nun karari ile
mevsimlik olarak gocerlere 2886 Sayili Kanunun 51/g maddesi uyarinca pazarlik
usulii ile ihale edilir. Bu kapsamda tahsill olunan kira gelirinin MERBIS sitemine
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islenir.

Huzur hakki 6demeleri yapmak.

Tahakkuk belgelerinin, mevzuata uygun olarak hazirlanmasini saglamak.

Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. galisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve gelismelerini takip etmek, gérev alani ve meslegine
iliskin yayinlari strekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢c kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yiritiilmesini saglamak.
Bolimiin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve islemlerin
giderilmesi ve sirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

is saghgl ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigl kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gergeklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek..

. Gorev alaniile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI

uhwN e

Mera Hizmetleri Odenegi ile ilgili is ve islemlerini takip etmek.

Mera Kanununun 30. maddesi ile ilgili mera gelirlerini izlemek.

Yillara gore ihtiyag olacak 6demelere ait 6denek taleplerini hazirlamak.

Odeme emri belgelerinin, ilgili mevzuata uygun olarak hazirlanmasini saglamak.
Amiri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICI

Idari ve Mali isler Sube Muduirii
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ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER
= 657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak
= En az iki yillik iktisat isletme/muhasebe programlari ile ilgili bir yiksek 6grenim kurumunu
bitirmis olmak
* jlgili mevzuatlar geregi “muhasebe ”konularinda kurs ve egitim almis olmali ve bu
egitiminin belgesi bulunmali.

CALISMA KOSULLARI

Normal galisma saatleri iginde gérev yapmak.

Mesai: Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
Calisma Ortami: Biro ve arazi ortaminda ¢alismak.

Seyahat Durumu: Gorevi geregi seyahat etmek.

Risk durumu: Trafik kazasi, olumsuz hava ve arazi sartlari.
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